Sktadanie wniosku o kod identyfikacyjny podmiotu gospodarczego i
zaktadow przez operatora pierwszych punktow detalicznych.

Opis funkcjonalnosci przeznaczonej dla operatoréw pierwszych punktéw pozwalajgcy na skfadanie
whnioskéw o kody identyfikacyjne zaktadéw dla wiekszych sieci handlowych.

Zgodnie z unijng dyrektywa 2014/40/UE i rozporzadzeniem 2018/574 podmioty gospodarcze
uczestniczace w obrocie artykutami tytoniowymi od 20.05.2019 bedg zobligowane do uzyskania
koddw identyfikacyjnych pozwalajgcych na szczegétowe raportowanie zdarzen obrotu wyrobami
tytoniowymi.

Opisy systemu $ledzenia wyrobdw tytoniowych oraz szczegdétowe wymagania i instrukcje zwigzane z
tym procesem zawarte zostaty w rozporzadzeniu UE 2018/574, ktére mozna znalezé pod adresem
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32018R0574&from=GA.

Przed przystgpieniem do rejestracji nalezy szczegétowo zapoznac sie z tym rozporzgdzeniem.

By otrzymac kod identyfikacyjny podmiotu gospodarczego i zaktadu (w sensie definicji zawartej w
rozporzadzeniu UE 2018/574) nalezy ztozy¢ odpowiednie wnioski do wybranego w danym kraju
wydawcy identyfikatoréw. W Polsce na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw?!

wydawcg identyfikatoréw wybrana zostata PWPW S.A.

Do obstugi wnioskéw zwigzanych z wydawaniem kodéw identyfikacyjnych i identyfikatoréw PWPW
S.A. udostepnia testowo portal internetowy ID ISSUER znajdujacy sie pod adresem
(https://idissuer.pulab.pl).

Rozporzadzenie UE nie wyznacza jednoznacznie strony zobligowanej do rejestracji pierwszych
punktéw detalicznych, daje w tym zakresie pewnga elastycznos¢. Whnioski te mogg sktadaé operatorzy
punktéw detalicznych (czyli np. witasciciele sieci handlowych) lub strona trzecia (czyli np.
dystrybutorzy dostarczajgcy produkty tytoniowe do punktéw detalicznych). Strony te w mysl
rozporzgdzenia muszg porozumiec sie ze sobg i wspdlnie ustali¢ kto dokona rejestracji.

Dokument opisuje czynnosci w przypadku rejestracji punktéw detalicznych wykonywanych przez
operatora punktéw detalicznych.

By sprawnie ztozy¢ wnioski rejestrujace catg sie¢ zaktaddw proponujemy by operator danej sieci
pierwszych punktéw detalicznych wyznaczyt hierarchie oséb odpowiedzialnych za wybrane grupy
zaktadow. Ten sposéb podziatu uporzadkuje i utatwi rejestracje wszystkich zaktadéw oraz zapewni
odpowiedzialnos¢ konkretnych oséb za obstuge przydzielonych im punktéw detalicznych.

Struktura taka moze by¢ jedno lub wielopoziomowa w zaleznos$ci od ilosci obstugiwanych punktéw
detalicznych.

1. Przyktad z jednym poziomem hierarchii uzytkownikow

L ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW z dnia 5 kwietnia 2019 r. w sprawie wyznaczenia podmiotu
wydajgcego identyfikatory
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Wyznaczony administrator rejestruje najpierw strukture uzytkownikow, nastepnie utworzeni
uzytkownicy rejestrujg zakfady.
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Czynnosci dla administratora:

1. Zarejestrowac uzytkownika tworzgc konto w systemie ID ISSUER (01 Jak zatozy¢ uzytkownika).
Bedzie to konto stuzgce do zarzadzania innymi uzytkownikami i ich uprawnieniami. W ramach
tego konta bedg rowniez widoczne wszystkie zaktady utworzone w zarejestrowanej hierarchii
uzytkownikéw, oraz wszyscy uzytkownicy utworzeni w danej hierarchii organizacji.

2. Wybraé i przydzieli¢ sobie uprawnienia do sktadania wnioskéw o kody podmiotéw, zaktaddéw oraz

administracji uzytkownikami (12 Jak otrzymacd uprawnienia do sktadania wnioskéw o kody
podmiotéw, zaktadow i administrowania uzytkownikami).

3. Ztozy¢ wniosek o kod identyfikacyjny dla podmiotu gospodarczego bedgcego operatorem
punktow detalicznych (03 Jak ztozy¢ wniosek o kod identyfikacyjny podmiotu gospodarczego).

4. Utworzy¢ uzytkownikéw podrzednych i przydzieli¢ im uprawnienia do rejestrowania zaktadéw. W

ramach przydzielania uprawnien do danych przydzieli¢ im uprawnienia do zarejestrowanego w
punkcie 3. Podmiotu gospodarczego bedgcego operatorem punktéw detalicznych (14 Jak
utworzy¢ uzytkownika podrzednego do rejestracji zaktaddéw).



Czynnosci wykonywane przez uzytkownikéw podrzednych utworzonych przez administratora.

1. Aktywowac konto, po otrzymaniu informacji o rejestracji konta (15 Jak aktywowac konto
uzytkownika podrzednego).

2. Ztozy¢ kolejno wnioski o kody identyfikacyjne zaktaddéw, dla kazdego zaktadu bedgcego w
zakresie odpowiedzialnosci danego uzytkownika (04 Jak ztozy¢ wniosek o kod identyfikacyjny
zaktadu).

2. Przyktad z wieloma poziomami hierarchii uzytkownikow
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Wyznaczony administrator rejestruje najpierw strukture administratoréw podrzednych.
Utworzeni administratorzy rejestrujg kolejnych administratoréw podrzednych w stosunku do
siebie. Ostatni poziom administratoréow podrzednych rejestruje uzytkownikow rejestrujgcych
zaktady. Utworzeni uzytkownicy rejestrujg zaktady. Uzytkownicy rejestrujacy zaktady, mogg by¢
tworzeni na dowolnym poziomie tej struktury w zaleznosci od konkretnych potrzeb. Nie ma
rowniez przeciwskazan by utworzeni administratorzy tez rejestrowali zakfady.
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Czynnosci dla administratora gtéwnego:

1. Zarejestrowad uzytkownika tworzac konto w systemie ID ISSUER (01 Jak zatozy¢ uzytkownika).
Bedzie to konto stuzace do zarzadzania innymi uzytkownikami i ich uprawnieniami. W ramach
tego konta bedg rdwniez widoczne wszystkie zaktady utworzone w zarejestrowanej hierarchii
uzytkownikéw, oraz wszyscy uzytkownicy utworzeni w danej hierarchii organizacji.

2. Wybraé i przydzieli¢ sobie uprawnienia do sktadania wnioskéw o kody podmiotéw, zaktadow oraz
administracji uzytkownikami (12 Jak otrzymaé uprawnienia do sktadania wnioskéw o kody
podmiotéw, zaktaddéw i administrowania uzytkownikami).

3. Ztozy¢ wniosek o kod identyfikacyjny dla podmiotu gospodarczego bedgcego operatorem
punktow detalicznych (03 Jak ztozy¢ wniosek o kod identyfikacyjny podmiotu gospodarczego).

4. Utworzy¢ pierwszy poziom administratoréw podrzednych i przydzieli¢ im uprawnienia do
rejestrowania zaktadéw i administrowania uzytkownikami. W ramach przydzielania uprawnien do
danych przydzieli¢ im uprawnienia do zarejestrowanego w punkcie 3. Podmiotu gospodarczego
bedacego operatorem punktéw detalicznych (16 Jak utworzy¢ konto administratora
podrzednego).



5. Opcjonalnie mozna utworzy¢ réwniez uzytkownikéw podrzednych i przydzieli¢ im uprawnienia do
rejestrowania zaktadéw. W ramach przydzielania uprawnien do danych przydzieli¢ im nalezy
uprawnienia do zarejestrowanego w punkcie 3. Podmiotu gospodarczego bedgcego operatorem
punktow detalicznych (14 Jak utworzy¢ uzytkownika podrzednego do rejestracji zaktaddow).

Czynnosci wykonywane przez administratorow podrzednych.

1. Aktywowac konto, po otrzymaniu informacji o rejestracji konta (15 Jak aktywowac konto
uzytkownika podrzednego).

2. Utworzy¢ uzytkownikéw podrzednych, przydzielajgc im uprawnienia do rejestracji zaktadéw oraz
zarejestrowanego podmiotu (14 Jak utworzy¢ uzytkownika podrzednego do rejestracji zaktaddéw).
W przypadku tworzenia samej struktury administratoréw krok ten mozna poming¢ i wykonadé
czynnosci kolejnego punktu.

3. Utworzyc¢ kolejny poziom administratoréw podrzednych, przydzielajgc im uprawnienia do
rejestracji zaktadéw oraz zarejestrowanego podmiotu. Administratorom nalezy przydzieli¢
rowniez uprawnienia Administracji uzytkownikami (16 Jak utworzy¢ konto administratora
podrzednego). Krok ten mozna wykonaé w zaleznosci od potrzeb i planéw zwigzanych z
tworzeniem hierarchii uzytkownikéw

Czynnosci wykonywane przez uzytkownikéw podrzednych utworzonych przez administratora.

1. Aktywowac konto, po otrzymaniu informacji o rejestracji konta (15 Jak aktywowac konto
uzytkownika podrzednego).

2. Ztozy¢ kolejno wnioski o kody identyfikacyjne zaktaddw, dla kazdego zaktadu bedgcego w
zakresie odpowiedzialnosci danego uzytkownika (04 Jak ztozy¢ wniosek o kod identyfikacyjny
zaktadu).

Uwaga. Tworzenie kolejnych poziomdw hierarchii uzytkownikéw nie jest limitowane.



